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KATA PENGANTAR 

 

Puji syukur kami panjatkan ke hadirat Tuhan Yang Maha Esa karena atas rahmat dan karunia-Nya, 

buku panduan penggunaan website My Absensi Jurnal ini dapat disusun dan diselesaikan dengan 

baik. 

Website My Absensi Jurnal merupakan sistem informasi berbasis digital yang dirancang khusus 

untuk mendukung kegiatan administrasi dan manajemen di lingkungan sekolah. Sistem ini 

dibangun dengan tujuan utama untuk membantu sekolah dalam mengelola data guru, kelas, siswa, 

jadwal pelajaran, serta sistem absensi yang modern dan efisien. 

Dengan memanfaatkan teknologi pemindaian QR Code, guru dan siswa dapat melakukan absensi 

secara cepat dan akurat. Selain itu, fitur absensi kelas juga dirancang untuk meminimalkan risiko 

siswa meninggalkan kelas tanpa izin saat jam pelajaran berlangsung, sehingga proses 

pembelajaran menjadi lebih tertib dan terkontrol. 

Buku panduan ini disusun untuk memberikan penjelasan yang mudah dipahami oleh semua 

pengguna, baik guru, staf administrasi, maupun pihak manajemen sekolah. Harapannya, buku ini 

dapat menjadi referensi praktis dalam memahami alur penggunaan sistem serta memaksimalkan 

fitur-fitur yang tersedia. 

Kami menyadari bahwa buku ini masih jauh dari sempurna. Oleh karena itu, kami sangat terbuka 

terhadap kritik dan saran demi penyempurnaan di masa yang akan datang. 

Akhir kata, kami mengucapkan terima kasih kepada semua pihak yang telah membantu dalam 

proses pengembangan website dan penyusunan buku panduan ini. Semoga kehadiran My Absensi 

Jurnal dapat memberikan kontribusi positif bagi kemajuan dunia pendidikan di era digital saat ini. 

 

 

Hormat Kami, 

Tim Pengembang 

 

 

April 2025 
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1. Tujuan Sistem 

Pengembangan aplikasi My Absensi Jurnal memiliki tujuan utama untuk 

mendukung proses digitalisasi manajemen sekolah, khususnya dalam hal pengelolaan data 

kehadiran dan informasi akademik. Adapun tujuan dari sistem ini adalah sebagai berikut: 

 

1. Meningkatkan Efisiensi Administrasi Sekolah 

 

Mengurangi penggunaan metode manual dalam pencatatan absensi dan data siswa, 

sehingga proses administrasi menjadi lebih cepat, akurat, dan efisien. 

 

2. Mendukung Pengawasan Kehadiran Secara Real-Time 

 

Menyediakan data kehadiran guru dan siswa yang dapat dipantau secara langsung 

oleh pihak sekolah, sehingga pelanggaran disiplin seperti siswa meninggalkan kelas 

saat jam pelajaran dapat diminimalkan. 

3. Menyederhanakan Proses Absensi 

 

Menggunakan teknologi pemindaian QR Code untuk mempermudah proses absensi 

tanpa kontak fisik, yang lebih praktis dan sesuai dengan kebutuhan era digital. 

 

4. Mengintegrasikan Data Akademik 

 

Menyatukan berbagai data penting seperti jadwal pelajaran, kelas, dan kehadiran 

dalam satu sistem terpusat yang mudah diakses oleh pihak sekolah. 

 

5. Meningkatkan Transparansi dan Akuntabilitas 

 

Memberikan akses data yang transparan kepada guru dan pihak manajemen 

sekolah, sehingga pengambilan keputusan dapat dilakukan berdasarkan data yang 

valid dan dapat dipertanggungjawabkan. 

 

6. Mendukung Lingkungan Belajar yang Disiplin dan Tertib 

 

Dengan adanya sistem absensi kelas yang terpantau, siswa diharapkan lebih disiplin 

dalam mengikuti kegiatan belajar mengajar, sehingga tercipta suasana belajar yang 

lebih kondusif. 

 

 

 

  



5 
 

2. Deskripsi Singkat Peran 

Aplikasi ini memiliki 4 jenis peran: 

 

1. Admin 

Admin bertugas untuk menambahkan data sekolah yang ingin 

menggunakan sistem 

2. Sekolah 

Sekolah bertugas untuk melengkapi data guru, kelas, siswa, jadwal 

pelajaran, dan juga membuka absensi setiap harinya 

3. Guru 

Guru bertugas untuk melengkap jurnal mengajar yang telah di buat 

berdasarkan jadwal pelajran dan juga mengisi absensi kelas 

4. Siswa 

Siswa dapat mengisi absensi menggunakan absensi qr code dengan cara 

menscan dan juga siswa dapat melihat jadwal pelajaran selama seminggu, data 

absensi dan juga data probadi yang tersimpan di sekolah 

 

3. Login 

Fitur login digunakan untuk mengakses akun pengguna sesuai dengan peran (role) 

masing-masing seperti admin, guru, siswa, atau sekolah. Pengguna diminta untuk 

memasukkan email dan password yang valid. 

 

Alur Proses Login: 

a) Pengguna mengisi form login dengan email dan password. 

b) Sistem memvalidasi input: 

 Email harus berformat valid. 

 Password tidak boleh kosong. 

c) Jika valid, sistem memeriksa kecocokan data di database. 

d) Setelah berhasil login: 

 Admin diarahkan ke halaman dashboard admin. 

 Guru diarahkan ke dashboard guru. 

 Siswa diarahkan ke dashboard siswa. 

 Sekolah diarahkan ke dashboard sekolah. 
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e) Jika login gagal, sistem akan menampilkan pesan error bahwa email atau 

password salah. 

Fitur Tambahan: 

a) Tersedia opsi "Lupa Password?" untuk mengatur ulang password melalui email. 

 

 

4. Fitur Lupa Password 

Fitur Lupa Password digunakan ketika pengguna tidak dapat mengakses akun 

karena lupa password. Sistem akan mengirimkan link untuk mengatur ulang password ke 

email pengguna yang terdaftar. 

 

Alur Proses Lupa Password: 

a) Pengguna mengklik “Lupa Password?” pada halaman login. 

b) Pengguna diarahkan ke halaman form lupa password dan diminta untuk 

memasukkan email yang terdaftar. 
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c) Sistem memvalidasi input: 

 Email wajib diisi dan berformat valid. 

 Email harus terdaftar di database. 

d) Jika valid, sistem akan: 

 Membuat token unik. 

 Mengirimkan link reset password ke email pengguna. 
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e) Pengguna membuka email dan mengklik link reset. 

 
f) Pengguna diarahkan ke halaman form reset password dan diminta untuk: 

 Memasukkan email. 

 Memasukkan password baru dan konfirmasi password. 
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g) Sistem memvalidasi input: 

 Email harus cocok dengan yang ada di token. 

 Password minimal 8 karakter dan dikonfirmasi. 

h) Jika valid, sistem: 

 Mengupdate password di tabel users. 

 Mengarahkan pengguna kembali ke halaman login dengan pesan sukses. 

Fitur Tambahan: 

 Validasi Token 

Sistem akan menolak token yang tidak sesuai atau sudah kadaluarsa. 

 Pesan Notifikasi 

Sistem memberikan umpan balik berupa pesan sukses atau error di setiap langkah. 

5. Dashboard Admin 

Dashboard admin menampilkan ringkasan informasi penting untuk memantau 

aktivitas sistem secara keseluruhan. 

Informasi yang Ditampilkan: 

 Daftar Sekolah 

Menampilkan sekolah-sekolah yang telah terdaftar di sistem, lengkap dengan 

informasi detail (seperti nama sekolah, kontak, dll.). 

 Statistik Jumlah Pengguna 

Menampilkan total: 

o Admin 

o Guru 

o Siswa 
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o Sekolah 

Fungsi Utama: 

 Memberikan overview cepat terhadap data penting. 

 Menjadi titik awal untuk mengakses fitur-fitur manajemen lainnya seperti 

pengelolaan akun, sekolah, dan data pengguna. 

 

 
 

6. Registrasi Sekolah 

Fitur ini memungkinkan sekolah untuk melakukan pendaftaran secara online 

melalui formulir, mendapatkan kode verifikasi (OTP) melalui email, dan menunggu aktivasi 

akun oleh admin. 

Alur Proses Manajemen Sekolah: 

1. Mengisi Formulir Pendaftaran Sekolah 

 Pengguna mengunjungi halaman registrasi sekolah. 

 Pengguna mengisi datayang harus diisi 

 Setelah semua data lengkap, pengguna klik tombol "Daftar". 
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2. Menerima OTP (Kode Verifikasi) di Email 

 Sistem akan secara otomatis mengirim kode OTP 6 digit ke 

email yang didaftarkan. 

 OTP ini hanya berlaku selama 15 menit. 

 

3. Verifikasi OTP 

 Pengguna diarahkan ke halaman verifikasi OTP. 

 Masukkan kode OTP yang diterima ke dalam kolom yang 

tersedia. 

 Jika OTP benar dan belum kadaluarsa, akun akan 

terverifikasi. 
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 Jika belum menerima OTP atau OTP kadaluarsa: 

Pengguna dapat klik “Kirim Ulang OTP”, tetapi harus menunggu 

minimal 2 menit sejak permintaan terakhir. 

4. Menunggu Aktivasi Admin 

 Setelah verifikasi OTP berhasil, akun pengguna akan dalam 

status belum aktif. 

 Admin akan memeriksa data dan mengaktifkan akun dari 

dashboard admin. 

 Status akun bisa diubah aktif/nonaktif oleh admin. 

 

5. Akun Aktif & Siap Digunakan 

 Setelah diaktifkan oleh admin, pengguna dapat login ke 

sistem menggunakan email dan password yang telah 

didaftarkan. 

 Sekolah bisa mulai menggunakan fitur-fitur sistem sesuai 

dengan peran mereka. 
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7. Manajemen Guru 

Fitur Manajemen Guru digunakan oleh sekolah untuk mengelola data guru di 

sistem, termasuk menambah, mengubah, dan menghapus data guru. Fitur ini juga 

memungkinkan sekolah untuk melihat daftar seluruh guru yang terdaftar. 

Alur Proses manajeman guru: 

1. Melihat Daftar Guru 

 Sekolah mengakses menu "Guru" di dashboard. 

 Sistem menampilkan daftar seluruh guru dalam bentuk tabel, 

lengkap dengan nama, email, nomor telepon, dan mata 

pelajaran. 

 Sekolah dapat mencari dan memfilter data guru berdasarkan 

nama atau mata pelajaran. 

 
2. Menambahkan Guru  

 Admin mengklik tombol “Tambah Guru”. 

 Sistem menampilkan form input data guru. 

 Validasi Input: 

 Semua field wajib diisi, kecuali foto profil. 

 Email harus berformat valid dan belum terdaftar. 

 Nomor telepon hanya boleh mengandung angka. 

 Jika valid: 

 Sistem menyimpan data guru ke database. 
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 Sistem mengarahkan admin kembali ke halaman 

daftar guru dengan pesan sukses. 

 
3. Mengedit Guru 

 Sekolah mengklik tombol “Edit” pada salah satu guru. 

 Sistem menampilkan form edit dengan data guru yang sudah 

ada. 

 Sekolah dapat mengubah nama, email, nomor telepon, mata 

pelajaran, atau mengganti foto. 

 Validasi Input: 

 Sama seperti validasi saat menambahkan guru. 
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 Jika valid, sistem menyimpan perubahan dan 

kembali ke daftar guru dengan pesan sukses. 

 
4. Menghapus Guru 

 Admin mengklik tombol “Hapus” pada salah satu guru. 

 Sistem menampilkan konfirmasi penghapusan. 

 Jika dikonfirmasi, sistem akan menghapus data guru dari 

database dan menampilkan pesan sukses. 
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8. Manajemen Siswa 

Fitur Manajemen Guru digunakan oleh sekolah untuk mengelola data guru di 

sistem, termasuk menambah, mengubah, dan menghapus data guru. Fitur ini juga 

memungkinkan sekolah untuk melihat daftar seluruh guru yang terdaftar. 

Alur Proses manajeman guru: 

1. Melihat Daftar Siswa 

 Sekolah mengakses menu "Siswa" di dashboard. 

 Sistem menampilkan daftar seluruh Siswa dalam bentuk 

table atau pun perkelas, lengkap dengan nama, email, nomor 

telepon, No telpon, QR code dam juga foto. 

 Sekolah dapat mencari dan memfilter data siswa 

berdasarkan nama, NISN, tanggal di buat dan filter urutan. 

 
2. Menambah siswa 

 Sekolah mengklik tombol “Tambah Siswa”. 

 Sistem menampilkan form input data siswa. 

 Validasi Input: 
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 Email harus berformat valid dan belum terdaftar. 

 Nomor telepon hanya boleh mengandung angka. 

 Jika valid: 

 Sistem menyimpan data siswa ke database. 

 Sistem mengarahkan sekolah kembali ke halaman 

daftar siswa dengan pesan sukses. 
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3. Mengedit data siswa 

 Sekolah mengklik tombol “Edit” pada salah satu siswa. 

 Sistem menampilkan form edit dengan data siswa yang 

sudah ada. 
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 Sekolah dapat mengubah data siswa 

 Validasi Input: 

 Sama seperti validasi saat menambahkan siswa. 

 Jika valid, sistem menyimpan perubahan dan 

kembali ke daftar guru dengan pesan sukses. 

 

4. Menghapus Siswa 

 Sekolah mengklik tombol “Hapus” pada salah satu siswa. 

 Sistem menampilkan konfirmasi penghapusan. 

 Jika dikonfirmasi, sistem akan menghapus data guru dari 

database dan menampilkan pesan sukses. 

 

9. Pengaturan Jam Masuk Sekolah 

Fitur ini digunakan oleh admin untuk mengatur jam masuk dan batas keterlambatan 

untuk setiap sekolah yang terdaftar dalam sistem. Setiap sekolah hanya dapat memiliki satu 

pengaturan, dan pengaturan tersebut dapat diperbarui kapan saja. 

Alur Proses Pengaturan Jam Masuk: 

1. Melihat Daftar Pengaturan 

 Admin mengakses menu "Setting". 

 Sistem menampilkan daftar semua pengaturan yang telah 

dibuat, lengkap dengan nama sekolah, jam masuk, dan 

batas keterlambatan. 

2. Memperbarui Pengaturan 

 Admin memilih sekolah dari dropdown list. 

 Admin mengisi: 

 Jam Masuk (misalnya: 07:00) 

 Batas Terlambat (misalnya: 07:15) 

 Admin mengklik tombol Simpan. 
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10. Absensi Siswa dengan Scan & Token 

Fitur ini memungkinkan siswa untuk melakukan absensi dengan memindai QR 

code atau sistem scan lain, tetapi hanya bisa dilakukan jika pihak sekolah sudah mengatur 

token absensi untuk hari tersebut. Token ini berfungsi sebagai pengaman agar absensi 

hanya bisa dilakukan pada waktu yang ditentukan oleh sekolah. 

Token Absensi: 

 Token adalah kode unik yang diatur oleh sekolah. 

 Token ini wajib dimasukkan agar proses absensi bisa dilakukan. 

 Tanpa token yang valid, siswa tidak dapat mengisi absensi, walaupun 

sudah melakukan scan. 

Alur Proses Absensi: 

 Sekolah Mengatur Token dan Jam Masuk 

Melalui halaman pengaturan (dikelola oleh SettingController): 

o Admin sekolah memilih sekolah terkait. 

o Menentukan: 

 Jam Masuk 

 Batas Terlambat 

 Token 

Token ini kemudian digunakan sebagai verifikasi absensi siswa 
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 Siswa Melakukan Scan QR 

o Siswa memindai QR code dari sekolah (atau sistem scan). 

o Sistem meminta siswa untuk: 

 Memasukkan token absensi. 

 Secara otomatis mencatat siswa_id, waktu saat ini, dan status 

kehadiran (Hadir, Terlambat, dll). 

o Jika token tidak valid atau kosong: 

 Sistem akan menolak absensi dan menampilkan pesan error. 

 

 Keamanan Data 

o Setiap hari, sebelum absensi baru dimasukkan, absensi lama 

(jika ada) untuk tanggal tersebut akan dihapus untuk mencegah 

duplikasi. 

o Semua absensi akan disimpan ke dalam tabel absensis. 
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 Fitur Tambahan 

o Validasi Duplikasi 

o Filter Tanggal di Halaman Admin 

o Notifikasi (Melalui email orang tua) 

 

 

11. Jurnal Guru 

Fitur ini digunakan oleh guru untuk mencatat kegiatan pembelajaran harian mereka, 

termasuk materi yang disampaikan, kehadiran siswa, dan catatan pembelajaran. 

Fitur Utama: 

 Melihat Daftar Jurnal 

o Guru dapat melihat semua jurnal pembelajaran yang pernah dibuat. 

o Ditampilkan berdasarkan tanggal terbaru. 

 

 Menambahkan Jurnal Baru 

o Guru dapat membuat jurnal pembelajaran berdasarkan jadwal yang 

sesuai dengan hari ini. 

o Mengisi data seperti materi, jumlah siswa hadir, tidak hadir, dan 

status pembelajaran. 
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 Melihat Detail Jurnal 

o Melihat isi lengkap dari jurnal yang sudah dibuat. 

 Mengedit Jurnal 

o Guru bisa mengubah isi jurnal jika ada kesalahan atau data yang 

ingin diperbarui. 

 Menghapus Jurnal 

o Jika ada jurnal yang salah input atau tidak perlu, guru dapat 

menghapusnya. 

 Melihat Laporan Jurnal 

o Guru bisa melihat jurnal dalam rentang tanggal tertentu dan 

berdasarkan kelas. 

o Tersedia juga untuk admin agar bisa melihat semua data guru 
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PENUTUP 

Dengan tersusunnya buku panduan ini, diharapkan seluruh pengguna dapat memahami dan 

memanfaatkan sistem My Absensi Jurnal secara maksimal. Sistem ini hadir sebagai solusi digital 

yang mendukung peningkatan efisiensi administrasi sekolah dan kedisiplinan siswa dalam 

kegiatan belajar mengajar. 

Kami menyadari bahwa sistem ini masih memiliki ruang untuk pengembangan lebih lanjut. Oleh 

karena itu, masukan dari para pengguna sangat kami harapkan demi penyempurnaan di masa 

mendatang. 

Akhir kata, semoga My Absensi Jurnal dapat menjadi alat bantu yang efektif dalam mewujudkan 

lingkungan belajar yang tertib, transparan, dan terintegrasi di era digital ini. 
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